
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 

  Unser Kita – ABC 
 

 

 

Kindertagesstätte Bienenkorb 

        Pestalozzistraße 4 

56355 Nastätten 

Tel: 06772-94645 

E-Mail: bienenkorb.nastaetten@vg-nastaetten.de 
 

 

 

− Anmeldung 
Die Anmeldung muss über das Online Portal webkita/nastaetten erfolgen 
https://www.webkita.de/nastaetten 

− Aufnahmegespräch 
Bei einer Zusage folgt ein Aufnahmegespräch (zwei bis vier Wochen vor Aufnahme), für ein 
erstes Kennen lernen, Organisatorisches und Informationen über das Kind zu erfahren.  

− Abholberechtigte 
Abholberechtigte sind Personen ab 14 Jahren, die im Betreuungsvertrag schriftlich 
ermächtigt wurden und in der Kita App hinterlegt sind. Änderungen und Ergänzungen teilen 
Sie uns bitte direkt mit. 

− Abholzeit / Abholen 
Abholzeit:  

Betreuungssetting 1:  von 12:00 bis spätestens 12:30 Uhr 
 Betreuungssetting 2:  von 12:00 bis spätestens 16:00 Uhr 
(nach Absprache sind auch frühere Abholzeiten möglich, zwischen 13.00 – 13.30 Uhr findet 
eine Ruhephase in der Kita statt. Bitte in diesem Zeitraum nicht klingeln) 

- App 
Als Kommunikationsmedium nutzen wir in der Kita die „Care App“. Die Nutzung der Kita App 
ist verpflichtend für alle Eltern. Hierüber erhalten Sie Informationen und bekommen 



wöchentlich einen Rückblick inkl. Fotos, um einen Einblick in den Kita Alltag zu erhalten. Die 
Kita App dient als digitales Gruppenbuch. 

- Aufsichtspflicht 
Die Aufsichtspflicht des Personals beginnt mit der Übergabe und endet mit dem Abholen des 
Kindes. Bitte nehmen Sie mit einem Mitarbeiter Kontakt auf, damit wir wissen, dass Ihr Kind 
da ist, bzw. wenn Sie es abholen. Bei Festen und Feiern liegt die Aufsichtspflicht bei den 
Eltern.  

− Ausflüge 
Wir informieren Sie rechtzeitig, wenn Ausflüge stattfinden.  

− Außengelände 
Da Kinder einen natürlichen Drang nach Bewegung haben, gehen wir – wenn es die 
Wetterlage zulässt – raus.  
Wir bitten Sie deshalb Ihre Kinder so zu kleiden, dass sie zu jeder Jahreszeit draußen spielen 
können. Für Gummistiefel ist Platz unter den Garderobenbänkchen. Wenn Sie möchten, dass 
Ihr Kind eine Matschhose  
anzieht, können Sie diese an den Haken Ihres Kindes hängen. Wir hoffen auf Ihr Verständnis, 
wenn beim intensiven Spielen das eine oder andere Kleidungsstück verschmutzt wird.  
 
 
 

− Bringzeit 
Betreuungssetting 1: von 07:30 Uhr bis 09:00 Uhr. 
Betreuungssetting 2: von 07:00 Uhr bis 9:00 Uhr 

− Beobachtung und Dokumentation 
Wir beobachten die Entwicklung der Kinder mit Hilfe des Portfolio-Konzeptes, der 
„Gelsenkirchener Entwicklungstabelle“ und des „Sindelar-Baumes“. Im Portfolio Ordner 
werden wichtige Entwicklungsschritte und erreichte Bildungsziele dokumentiert und 
reflektiert.  

− Büro 
Das Büro der Leitung ist nicht immer besetzt. Termine bitte immer nach Voranmeldung 
vereinbaren. Frau Friesenhahn-Heimann ist täglich ab 7.30 Uhr in der Kita erreichbar.  

− Beschriften 
Bitte versehen Sie die persönlichen Gegenstände (Jacken, Schuhe, Hausschuhe, …) mit 
Namen oder Initialen Ihres Kindes.  

- Betreuungssettings  
In unserer Kita gibt es zwei unterschiedliche Betreuungssettings.  
Betreuungssetting 1:  7:30 Uhr bis 12:30 Uhr / die Kita verfügt über 18 Vormittagsplätze 
Betreuungssetting 2:  7:00 Uhr bis 16:00 Uhr / die Kita verfügt über 47 Ganztagsplätze mit 

Mittagessen 
- Bewegungskita 

Wir sind zertifizierte Bewegungskita rlp. Somit ist das Thema „Bewegung“ der Schwerpunkt 
unserer päd. Arbeit. Wir nutzen dieses Medium, um die Kinder in ihrem eigenen Handeln zu 
stärken, das soziale Miteinander zu fördern und es ermöglicht uns sprachliche Hürden der 
Kinder zu meistern. „Bewegung baut Brücken“ und stärkt die Kinder ganzheitlich. 

 

 

− Religiöse Erziehung 
Unsere Kita besuchen Kinder  
verschiedener Religionen. Wir leben ein Miteinander, wir teilen, nehmen Rücksicht 
aufeinander, trösten und helfen uns gegenseitig.  



 
 

 
 

− Datenschutz 
Alle Angaben der Eltern und die pädagogische Arbeit am einzelnen Kind werden vertraulich 
behandelt und nicht ohne Zustimmung der Erziehungsberechtigten an Dritte z.B. 
Therapeuten, Schule und andere Institutionen… weitergegeben.  
 
 
 

− Eingewöhnung 
Eine erfolgreiche Eingewöhnungszeit ist die Grundlage für einen schonenden und 
bedürfnisorientierten Übergang vom Elternhaus in die Kita. 
Die Eingewöhnung erfolgt in der Kita Bienenkorb angelehnt an das Berliner Modell 
(Konkretes siehe Konzeption). 
Die Dauer der Eingewöhnung ist individuell unterschiedlich. 

− Entwicklungsgespräche 
Sie finden zwischen den Eltern und Erziehern kurz vor oder nach dem Geburtstag des Kindes 
oder nach Bedarf statt. Im letzten Kita Jahr wird zusätzlich ein letztes Gespräch vor den 
Sommerferien durchgeführt. 

− Erstgespräch  
Beim Erstgespräch mit den Erziehern geht es um Infos rund um das Kind und um die Arbeit in 
der Kindergruppe. 

− Einzugsgebiet 
In unserer Kita werden Kinder aus Nastätten, Buch, Oelsberg, Diethardt und Weidenbach 
betreut.   

− Entschuldigung 
Bitte teilen Sie uns mit, wenn Ihr Kind aufgrund von Krankheit, Urlaub, persönlichen 
Terminen etc. die Kita nicht besuchen kann oder später kommt. 

− Elternausschuss 
Zu Beginn eines Kita-Jahres werden an einem Elternabend pro 10 Kinder 1 Elternvertreter 
durch die Eltern gewählt. Der Elternausschuss ist Ansprechpartner für die Leitung und vertritt 
die Interessen aus der Elternschaft, unterstützt bei geplanten Veranstaltungen und vieles 
mehr.  

 
 
 

− Frühstück 
In der Zeit von 07:00 Uhr bis etwa 10:15 Uhr haben die Kinder die Möglichkeit, in den 
jeweiligen Gruppen zu frühstücken. Während der Frühstückszeit steht den Kindern, Wasser, 
Tee und Milch zur Verfügung. Ebenso reichen wir zum Frühstück frisches Obst und Gemüse. 
Von Süßigkeiten, Milchschnitten, süße Getränke und in Plastik Verpacktes bitten wir 
abzusehen. 
Jeden Donnerstag gibt es gesundes Frühstück in der Kita. Die Kinder dürfen vorab 
mitentscheiden was auf dem Buffet steht. (z.B. Müsli, selbstgebackenes Brot, 
Themenfrühstück) 

− Fotos 
Wir machen Fotos von den Kindern für die Portfolio Mappe, für Artikel im 
Mitteilungsblättchen, zum Aushängen in der Kita, … Dazu benötigen wir Ihr Einverständnis 
(Vordrucke erhalten Sie bei der Anmeldung). 
 



− Ferien 
Immer die letzten drei Wochen der Schul-Sommerferien und zwischen Weihnachten und 
Neujahr ist die Kita geschlossen. Dazu kommen weitere einzelne Schließtage. (siehe aktuellen 
Schließplan) 

− Fortbildung 
Um immer auf dem neusten Bildungsstand zu sein, nimmt das Team an Fortbildungen zu 
unterschiedlichen Themen teil.   

 

 

− Geburtstag 
An diesem Tag steht das Geburtstagskind im Mittelpunkt. Die Geburtstagsfeier findet in der 
Stammgruppe statt.  Die Kinder haben in den Gruppen ein Geburtstagsbuch mit leckeren, 
gesunden Party Snacks erstellt. Dieses können Sie gerne mit ihrem Kind anschauen und 
gemeinsam überlegen, was Sie zur Feier mitbringen möchten.  

− Gruppen 
Zurzeit haben wir drei Stammgruppen mit insgesamt 65 Kindern.  
 

 

− Hausschuhe 
In der Kita sind Hausschuhe zu tragen. Am besten geeignet sind fest am Fuß sitzende 
rutschfeste Hausschuhe (Crocs sind unerwünscht / Unfallgefahr).  

− Haftung 
Für persönliche Dinge, wie z.B. Spielzeug, Kleider, Fahrzeuge, … übernimmt die Kita keine 
Haftung.  

− Hospitation 
Nach vorheriger Anmeldung besteht jederzeit die Möglichkeit, in der Kita zu hospitieren, um 
den Alltag mitzuerleben.  

 

 

− Integration 
Kinder mit einem individuellen, zusätzlichen Förderbedarf können nach entsprechender 
Vorbereitung aufgenommen und betreut werden. 

− Interkulturelle Arbeit 
Seit einigen Jahren wird das Kita-Team zusätzlich durch eine interkulturelle Fachkraft 
unterstützt. Sie fördert unteranderem die Kinder im sozialen Miteinander. 

− Informationen 
Infos aus der Kita erhalten Sie durch Elternbriefe, die Kita-App, Aushänge an den Pinnwänden 
im Flur und im Windfang. 
 

  

− Jeder ist willkommen! 

− Jahresplanung 
Ende des Jahres geben wir die Schließungstage für das kommende Jahr bekannt. Über 
anstehende Veranstaltungen werden Sie rechtzeitig informiert.  



 

 

− Kita Beirat 
Seit Dezember 2021 wurde im Zuge des neuen Kita-Gesetztes ein weiteres Gremium 
gebildet. Dieses setzt sich aus Trägervertreter*in, Kita-Leitung, Vertreter aus dem 
pädagogischen Personal und der Eltern zusammen. Zusätzlich ist eine pädagogische Kraft, die 
die Interessen der Kinder vertritt als beratendes Mitglied Teil des Kita Beirates. In diesem 
Gremium werden konzeptionelle Änderungen besprochen. 

- Kita Sozialarbeit 
Unsere Kita Sozialarbeiterin treffen Sie donnerstagsvormittags zwischen 8.00 – 10.30 Uhr in 
der Kita an. Gerne vermitteln wir auch den Kontakt. Sie steht Ihnen zur Elternberatung gerne 
für Erziehungsthemen rund um die Familie zur Verfügung und unterliegt der Schweigepflicht. 

− Konzeption 
Sie ist ein umfassender Überblick über das Gesamtkonzept der Kita und kann in schriftlicher 
Form eingesehen werden. 

− Kosten 
In Rheinland-Pfalz ist der Kita-Besuch beitragsfrei.  
Anfallende Kosten: Essensgeld von z.Zt. 4,50 Euro pro Mittagessen, Frühstück 20 € im Jahr. 

− Krankheitsmeldung 
Erkrankte Kinder dürfen die Einrichtung nicht besuchen. Werden die Kinder in der Kita krank, 
werden unverzüglich die Eltern benachrichtigt, um ihr Kind schnellst möglichst abzuholen.  
Bitte benachrichtigen Sie uns bis 08:30 Uhr, wenn Ihr Kind krank ist. Dies ist gerade bei 
ansteckenden Krankheiten sehr wichtig, da diese per Aushang (anonym) in der Kita bekannt 
gegeben werden müssen.  
Ein Kind mit Fieber darf die Einrichtung fieberfrei erst nach 24 Stunden, bei Durchfall oder 
Erbrechen symptomfrei erst nach 48 Stunden wieder besuchen.  

− Kooperation 
Bereichert und unterstützt wird die Arbeit der Kita durch die Zusammenarbeit und den 
Austausch von nicht personenbezogenen Informationen mit  
den Kitas der Verbandsgemeinde, der Kita Sozialarbeiterin, den Grundschulen in Nastätten 
und Miehlen, dem VfL Nastätten, verschiedenen Therapeuten, dem Jugendamt, … 
Kontaktadressen und Infos von Therapeuten, etc. sind über die Kita erhältlich.  
 
 
 

− Leitbild 
Die Kita Bienenkorb ist ein Ort, offen für jedes Kind und offen für jede Familie! 

In unserer Kita… 

 …wird gelebt 

…sagen wir BITTE und DANKE 

…haben wir Spaß 

…geben wir eine 2. Chance 

           …ist es mal laut und mal leise 

   …geben wir unser Bestes 

  …werden Fehler gemacht und verziehen 

  …wird getanzt und gelacht 

     …ist es bunt und lustig 

…sind wir eine Gemeinschaft 



 
 

 
 

− Mittagessen 
Zwischen 12:00 Uhr und 12.15 Uhr beginnt in vier Gruppen mit je 2 Mitarbeitern das 
Mittagessen. Dabei legen wir Wert auf eine ruhige und gemütliche Atmosphäre. Zurzeit 
erhalten wir Mittagessen in Bio Qualität vom Burghof in Gutenacker. Der aktuelle Speiseplan 
und die Liste mit den Allergenen hängen an der Pinnwand im Flur vor der Küche. Eine 
Abmeldung vom Essen ist bis morgens 08:15 Uhr in der Kita möglich. Nicht abbestelltes Essen 
muss bezahlt werden.  

− Medikamente 
Die Erzieher*innen dürfen den Kindern keine Medikamente verabreichen. Ausnahme: es liegt 
eine schriftliche Verordnung und Unterweisung vom Arzt und den Eltern unterschrieben vor.  

- Musik-Angebote 
Die Musik begleitet die Kinder in vielen Alltagssituationen (Begrüßungs- und 
Bewegungslieder). Neben den verschiedenen Liedern im Morgenkreis, bieten wir den 
Kindern gerne in Kleingruppen Orff-Instrumente, Klanggeschichten, Theaterstücke oder 
Tänze an. 
 
 

 

− Naturtage 
Mehrmals im Jahr finden für alle Gruppen Naturtage statt. 
Die Kinder gehen entweder mit der gesamten Gruppe oder in Kleingruppen mit den 
Erziehern auf Erkundungstour in die nähere Umgebung. Sie bekommen rechtzeitig Bescheid, 
ob Ihr Kind mitgeht.  

− Notfälle 
Neben Ihrer normalen Telefonnummer haben Sie uns eine oder mehrere Notfallnummern 
hinterlassen. Diese helfen natürlich nicht, wenn sie ihre Gültigkeit verlieren. Im Interesse 
Ihres Kindes achten Sie bitte darauf, dass wir immer Ihre aktuelle Telefonnummer haben. 
 
 
 

− Obst und Gemüse 
Einmal wöchentlich werden wir mit Obst und Gemüse aus dem Schulobstprogramm 
beliefert. Dieses bieten wir den Kindern zum Frühstück und zum Nachmittagssnack an 

− Öffnungszeiten 
Die Kita hat geöffnet von Montag – Freitag 7:00 Uhr – 16:00 Uhr 

− Offen 
Wir sind offen für Fragen, Anregungen und Kritik und wünschen uns von Ihnen, dass Sie 
Unstimmigkeiten und Probleme, als auch Wünsche und Anregungen stets offen ansprechen.  
Ebenso suchen wir den offenen Austausch mit Ihnen, um gemeinsam zum Wohle aller Kinder 
und Familien in unserer Kita zu kooperieren. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

− Personal 
Das Kita-Personal besteht aus: der Einrichtungsleitung, 8 Erzieher*innen, 
einer interkulturellen Kraft, zwei Teilzeitauszubildenden, 3 Integrationskräften,  
einer Kinderpflegerin als Springer, einer FSJ-lerin, einer Hauswirtschaftskraft, 2 
Reinigungskräften und feste Aushilfen im pädagogischen Bereich. 
 

− Praktikanten 
In Kooperation mit verschiedenen Schulen bereichern uns und unsere Arbeit immer wieder 
Praktikanten.  

− Pünktliches Abholen 
Bitte holen Sie Ihr Kind pünktlich zur Abholzeit ab, denn Kinder reagieren zum Teil ängstlich 
oder unsicher, wenn sie später abgeholt werden.  
Bei Notfällen rufen Sie bitte in der Kita an 06772-94645 oder schreiben Sie ein Info über die 
Kita App. 

 

 

− Qualität 
Regelmäßige Besuche von Fortbildungen ermöglichen es den Mitarbeitern, die pädagogische 
Arbeit und ihr Wissen zu erweitern. 

 

 

− Regeln und Rituale 
Im Zusammenleben in einer Gruppe sind Regeln und Rituale wichtig und nötig, um das Wohl 
aller zu schützen. Sie dienen den Kindern als Orientierung im Umgang miteinander und der 
Vermittlung verschiedener Werte. Ebenso geben Regeln und Rituale Sicherheit im Alltag. 
Wir erarbeiten zusammen mit den Kindern die Regeln und halten diese auch gemeinsam ein.  

− Rausgehen 
In der Kita gibt es kein schlechtes Wetter – nur schlechte Kleidung  
Wir gehen so oft wie möglich raus. 

− Ruhen 
Nach dem Mittagessen - von 13:00 bis 13:30 Uhr findet die Ruhezeit in der Kita statt. In einer 
ruhigen Atmosphäre können sich die Kinder entspannen, zur Ruhe kommen, Eindrücke 
verarbeiten, Kraft tanken und sich ausruhen. Während dieser Zeit bitte nicht stören 

− Rücklaufzettel 
Des Öfteren enthalten Einladungen und Infos Rücklaufzettel. Diese bitte auch bei 
Nichtteilnahme abgeben! 

 

− Sprachförderung 
Alltagsintegrierte Sprachförderung findet bei uns täglich statt (Spielkreise, Lieder, 
Kommunikation zwischen Kindern und Erzieher*innen) 

− Spielzeug 
In der Kita ist ausreichend Spielzeug vorhanden. Bitte lassen Sie das Spielzeug Ihres Kindes zu 
Hause. Es wird in den einzelnen Gruppen mit den Kindern in regelmäßigen Abständen ein 
Mitbringtag festgelegt. Einzige Ausnahme: Kuschel- und Schlaftiere für die Ganztagskinder. 



 
 

 

− Telefon 
Während der pädagogischen Arbeit kann es durchaus sein, dass wir nicht immer ans Telefon 
gehen können. Bitte haben Sie dafür Verständnis. Sie können uns immer eine Nachricht auf 
dem Anrufbeantworter hinterlassen, wir rufen gerne zurück. 
 

− Teambesprechungen 
1x wöchentlich (immer montags) findet von 16:00 Uhr bis 17:30 Uhr unsere 
Teambesprechung statt.  

− Träger 
Der Träger der Einrichtung ist der kommunale Zweckverband Nastätten, bestehend aus 
Vertretern der Stadt Nastätten und den Ortsgemeinden Oelsberg, Buch, Diethardt und 
Weidenbach.  
1. Vorsitzender:  Herr Marco Ludwig 
Stellvertretende Vorsitzende: Frau Sabrina Lenz 

- Turnen 
Mindestens 1xmal wöchentlich nutzen die Kinder den Bewegungsraum in der Kita. Der 
Gymnastikraum der Sporthalle der IGS steht uns 2xmal wöchentlich zur Verfügung. Hierfür 
benötigen alle Kinder Turnschläppchen. 
 

 
 
 

− Unfälle 
Sollte Ihr Kind in der Kita einen Unfall haben, wird es von den  
Mitarbeiter *innen erstversorgt. Gegebenenfalls wird ein Rettungswagen gerufen. Sie als 
Eltern werden umgehend informiert.  

− Unfallversicherungsschutz 
Die Kinder sind während des Aufenthaltes in der Einrichtung über die Unfallkasse versichert.  
 

 

 

− Vorschulkinder 
Im letzten Kita-Jahr treffen sich die Vorschulkinder 1x wöchentlich zu einem gemeinsamen 
Vorschulprogramm. Zusätzlich findet ab Januar täglich das „Würzburger Trainingsprogramm“ 
zur Vorbereitung auf den Schriftspracherwerb statt.  
 
 
 

− Wechselwäsche  
Sie wird öfter benötigt, wenn z.B. der Weg zur Toilette nicht mehr zu schaffen ist oder beim 
Spielen mit Wasser, etc. Sie sollte im Beutel an der Garderobe hängen und öfter kontrolliert 
werden. Bitte kontrollieren Sie die Wechselwäsche bzgl. der Größe, dass sie der Jahreszeit 
angepasst ist.  
 
 



 

− Ungelöst 
Kleidungsstücke und Fundsachen die wir finden und nicht zuordnen können, liegen in den 
Schubkästen im Windfang.  
 
 
 
 

− Zusammenarbeit 
Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen.  

− Zeit 
Wir wünschen Ihnen und Ihren Kindern eine gute Zeit in unserer Kita. Den ersten Schritt 
haben Sie schon getan, indem Sie sich die Zeit für unser Kita-ABC genommen haben. 
 

− Ziele und Werte unserer pädagogischen Arbeit 
 

 Wachsen kann ich da… 

• Wo jemand mit Freude auf mich wartet 

• Wo ich Fehler machen darf 

• Wo ich Raum zum Träumen habe 

• Wo ich meine Füße ausstrecken kann 

• Wo meine Seele gestreichelt wird 

• Wo ich offen reden kann 

• Wo ich laut singen darf 

• Wo immer ein Platz für mich ist 

• Wo ich sein darf wie ich bin 

• Wo einer meine Sorgen anhört 

• Wo ich still sein darf 

• Wo ich ernst genommen werde 

• Wo jemand meine Freude teilt 

• Wo ich auch mal nichts tun darf 

• Wo mir im Leid Trost zuteil wird 

• Wo ich Wurzeln schlagen kann 

…wo ich leben kann 

 


